
คู่มือการจัดโครงการส่งเสริมความสำเร็จของนักศึกษา มสธ. 
ศูนย์วิทยบริการและชุมชนสัมพันธ์ มสธ.อุดรธานี 

 
1. จัดทำแบบฟอร์มสำรวจความต้องการของนักศึกษาในจัดติวเข้มชุดวิชาต่างๆ ในภาคการศึกษาที่จัดโครงการ 
ในรูปแบบออนไลน์ (google form) (เวลาประมาณ 20 นาที) 
 

 
 

2. ส่งแบบฟอร์มสำรวจความต้องการของนักศึกษาในจัดติวเข้มชุดวิชาต่างๆเข้าในกลุ่มไลน์ ไลน์@ เฟสบุ๊ค ที่
ศวช.มสธ.อุดรธานีดูแลรับผิดชอบ (เวลาประมาณ 5 นาที) 
 

 
 

3. สรุปความต้องการของนักศึกษาในจัดติวเข้มชุดวิชาต่างๆ (เวลาประมาณ 7 วัน) 



 
 
4. ประสานทีมวิทยากรที่มีความรู้ความสามารถในการติวชุดวิชาดังกล่าว ( เวลาประมาณ 3 วัน ) 
 

 
5. ทำบันทึกขอจัดทำโครงการส่งเสริมความสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา มสธ. (เวลาประมาณ 1 วัน) 



 
 
6. จัดทำแบบฟอร์ม(google form) แบบตอบรับเข้าร่วมกิจกรรม โครงการส่งเสริมความสำเร็จการศึกษาของ
นักศึกษา มสธ. ปีการศึกษา 2567  ส่งเข้าในไลน์กลุ่ม ไลน์@ เฟสบุ๊ค ที่ศวช.มสธ.อุดรธานีดูแล (เวลาประมาณ 
30 นาที) 

 
 



7. จัดทำบันทึกข้อความอนุเคราะห์ สำนักทะเบียนและวัดผลส่งข้อความ ประชาสัมพันธ์โครงการให้นักศึกษาที่
ลงทะเบียนชุดวิชาที่จัดติว ทั้งนักศึกษาเก่าและนักศึกษาใหม่ (เวลาประมาณ 30 นาที) 

 
8. สรุปจำนวนนักศึกษาท่ีตอบรับเข้าร่วมกิจกรรม โครงการส่งเสริมความสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา มสธ. ปี
การศึกษา 2567 ( เวลาประมาณ 20 วัน ) 

 
9. ส่งรายชื่อให้นักวิชาการคอมพิวเตอร์ เพ่ือสร้างห้องติวใน Microsoft terms (เวลาประมาณ 5 นาที) 



9. จัดทำบันทึกขอยืมเงินโครงการส่งเสริมความสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา มสธ. (เวลาประมาณ 30 นาที) 
10. จัดทำบันทึกขออนุมัติให้บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (เวลาประมาณ 15 นาที) 

 
11. จัดกิจกรรมตามกำหนดการ จำนวน 4 ชุดวิชา ใน รูปแบบเผชิญหน้า ณ   ศูนย์วิทยบริการและชุมชน
สัมพันธ์ มสธ.อุดรธานี และรูปแบบออนไลน์ ผ่านโปรแกรม microsoft team  และfacebook live ทางเพจ  
Stou Udonthani (เวลาประมาณ 30 วัน) 

 

 

 

11 จัดทำกลุ่มไลน์ชุดวิชาที่จัดติว เพ่ือให้นศ.มีช่องทางในการปรึกษาและสอบถามหลังจากเข้าติวโดยมีวิทยากร
ติวอยู่ในกลุ่มคอยตอบข้อสงสัย (เวลาประมาณ 15 นาที) 



 
12. จัดทำแบบฟอร์ม(google form) แบบประเมินโครงการส่งเสริมความสำเร็จการศึกษาของนักศึกษา มสธ. 
ปีการศึกษา 2567  ส่งเข้าในไลน์กลุ่ม ไลน์@ เฟสบุ๊ค ที่ศวช.มสธ.อุดรธานีดูแล (เวลาประมาณ 20 นาที) 

 
 
13. ส่งหลักฐานเพ่ือชดใช้สัญญายืมเงินและอนุมัติเบิกจ่ายเงิน โดยแนบหลักฐานดังนี้ 
     13.1 บันทึกขออนุมัติจัดโครงการฯ 
     13.2 สรุปรายละเอียดค่าใช้จ่ายในโครงการฯ 



     13.3 บันทึกขออนุมัติให้บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
     13.4 บัญชีลงเวลาการปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ 

 13.5 หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 13.6 ใบสำคัญรับเงินของวิทยากร + สำเนาบัตรประชาชนวิทยากร 
 13.7 เอกสารการจัดซื้อวัสดุโครงการฯ 
(เวลาประมาณ 1 วัน ) 
 

14 สรุปกิจกรรม และผลการสอบของนศ.ที่เข้าร่วมกิจกรรม ต่อรองอธิการบดีฝ่ายการศึกษา สนับสนุนการ
เรียนรู้ และวิจัย (เวลาประมาณ 5 วัน ) 
 

 


